
 

ارسیابی کارکناى(4)فزم شواره   
 ثش اسبس احکبم ٍ لشاسدادّبی کبسگضیٌی

 :هلیکد  : نام و نام خانوادگی دانشگاه الشهزا: دستگاه

 : تا تاریخ          : دورة ارسشيابی اس تاریخ : واحذ ساسهانی  :عنواى پست ساسهانی

 فزآینذ تكويل فزم هاي ارسیابی عولكزد کارکناى
پس اص دسیبفت فشم ّبی اسصیبثی ، ستَى اهتیبصات سا ثب حضَس اسصیبثی ضًَذُ ٍ ثب تَخِ ثِ حذٍد اًتظبسات ٍ ٍظبیف ضغلی تؼییي ٍ اثلاؽ ضذُ دس ساستبی ثشًبهِ  (هسئَل ثلافػل )اسصیبثی کٌٌذُ -1

اسصیبثی ضًَذُ ًسجت ثِ اسصیبثی غَست گشفتِ اظْبس ًظش ًوَدُ ٍ ًتیدِ سا کتجب دس ریل فشم ثِ اسصیبثی کٌٌذُ . ػولیبتی ٍ ثش اسبس هؼیبسّبی تؼییي ضذُ تکویل ًوَدُ ٍ ثِ ٍی اسخبع هی دّذ

 .هٌؼکس ًوبیذ

ثِ ػضَ اػلام هی ًوبیذ ٍ دس غَست  ( سٍص کبسی5حذاکثش )دس غَست اهتٌبع ػضَ اص دسیبفت ٍ اظْبس ًظش ثِ ًتیدِ اسصیبثی ، اسصیبثی کٌٌذُ هَضَع سا کتجبً ٍ ثب تؼییي هْلت صهبًی پبسخگَیی - 1تجػشُ

ثذیْی است ػَالت ًبضی اص ػذم اظْبسًظش ، هتَخِ . اهتٌبع هدذد اسصیبثی ضًَذُ اصلجَل ٍ اظْبسًظش دس خػَظ فشم ، هشاتت تَسظ اسصیبثی کٌٌذُ ًْبیی ثِ دفتش ًظبست ٍ اسصیبثی اسسبل هی گشدد 

 .ػضَ خَاّذ ثَد 

اسصیبثی کٌٌذُ ًْبیی پس اص ثشسسی ٍّوچٌیي ًتبیح دسیبفتی اص ػولکشد اسصیبثی کٌٌذُ ًبضی اص ًظشات ّوکبساى ، ًظشات هشاخؼبى اداسی ،  اعلاػبت هٌذسج دس فشم اسصیبثی هستوش سبلاًِ اسصیبثی -2

 .ضًَذُ ٍ ّوچٌیي اظْبس ًظش اسصیبثی ضًَذُ ، ًسجت ثِ ثجت ٍ تأییذاهتیبصات هشثَط دس ستَى اسصیبثی کٌٌذُ الذام هی ًوبیذ

، فشم ّب پس اص اهضبء تَسظ اسصیبثی ضًَذُ ، اسصیبثی کٌٌذُ ٍتبییذکٌٌذُ ًْبیی خْت الذاهبت ثؼذی ثِ دفتش ًظبست ٍ اسصیبثی داًطگبُ  (ستَى اهتیبص هکتسجِ)دس غَست تَافك دس هَسد اهتیبص ًْبیی-3

 .اسسبل هی گشدد

 .اهضبء یب اظْبس ًظش دس خػَظ فشم اسصیبثی تَسظ اسصیبثی ضًَذُ ، ثِ هٌضلِ اعلاع سسبًی هفبد آى ثِ ػضَ است - 2 تجػشُ 

دس غَست ػذم تَافك ًظش دسثبسُ ًتیدِ اسصیبثی فی هبثیي اسصیبثی کٌٌذُ ٍ اسصیبثی ضًَذُ ، ًتیدِ کتجب ثِ همبم ثبلاتش اسصیبثی ضًَذُ خْت ثشسسی اسسبل ٍ دس غَست ػذم حػَل تَافك ، - 3تجػشُ 

ًتبیح کویتِ سسیذگی ثِ ضکبیبت لاصم الاخشا ثَدُ ٍ پس اص . ثشسسی ٍ اتخبر تػوین گشدد" کویتِ سسیذگی ثِ ضکبیبت اسصیبثی ػولکشد " هَضَع ثِ دفتش ًظبست ٍ اسصیبثی هٌؼکس هی گشدد تب دس 

 .اػلام ثِ فشد ٍ ٍاحذ هشثَط ، دس پشًٍذُ پشسٌلی ضجظ هی گشدد

 . دس عَل دٍسُ اسصیبثی چٌبًچِ هسئَل ثلافػل تغییش یبثذ سشپشست خذیذ هی تَاًذ اػضبء سا حتی الاهکبى ثب ّوبٌّگی هسئَل لجلی یب ثب ًظش تبییذ کٌٌذُ ًْبیی هَسد اسصیبثی لشاس دّذ- 4تجػشُ 

 .ستَى تحلیل ػولکشد کِ ثِ ًمبط لَت ٍ ضؼف ٍ اسائِ ساّکبس اختػبظ داسد اص اّویت ثبلایی ثشخَسداس است لزا اهتیبصدّی ضبخع ّبی اختػبغی هٌَط ثِ تکویل ایي ستَى هی ثبضذ- 5تجػشُ 

هی ضَد ، هسئَل ثلافػل هَظف است  (اسصیبثی غیش ٍالؼی  )ثِ هٌظَس کٌتشل ٍ هحذٍد ًوَدى خغبّبی سایح دس اسصیبثی ػولکشد کِ هَخت ثضسگ ًوبیی ٍ یب کَچک ًوبیی اسصیبثی ػولکشد - 6تجػشُ 

 .یب کوتشیي اهتیبص اص اسصیبثی ػولکشد سا کست ًوَدُ است ثِ غَست ضویوِ فشم ّبی اسصیبثی ثِ تبییذ کٌٌذُ ًْبیی اسائِ دّذٍ ، گضاسش تَخیْی هستٌذ اص سفتبس ٍ ػولکشد ػضَی کِ ثیطتشیي 
ًسخِ اٍل دس ٍاحذ هتجَع ػضَ ، ًسخِ دٍم دس دفتش ًظبست ٍ اسصیبثی ٍ ًسخِ سَم ثِ هٌظَس اًدبم . ایي فشم دس سِ ًسخِ تکویل ٍ پس اص ثشسسی ، تَسظ دفتش ًظبست ٍ اسصیبثی تَصیغ هی گشدد-4

 .الذاهبت لاصم ثِ اهَس اداسی  اسسبل هی ضَد

 (تَسظ هسئَل ثلافػل تکویل گشدد  )عضو نتایج ارسیابی 

  :اهتياس کل :اهتياس اختصاصی :اهتياس عووهی

 تحليل عولكزد

 :نقاط قابل بهبود عولكزد و راه هاي اصلاح و بهبود آى :نقاط قوت عولكزد و شيوه هاي تقویت آى 
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 :پيشنهادات تایيذ کننذه نهایی در هورد ارسیابی شونذه با توجه به نتيجه ارسیابی و رعایت هقزرات هزبوط

 (اػضبء ٍاخذ ضشایظ ّش ٍاحذ% 10ثب سػبیت سْویِ حذاکثش )اعطاي یک پایه تشویقی                                  

 (آئیي ًبهِ استخذاهی اػضبی غیش ّیأت ػلوی داًطگب22ُ هبدُ 2ثِ استٌبد تجػشُ )اعطاي پایه دوم تشویقی                                                                                                                          

( آئیي ًبهِ استخذاهی اػضبی غیش ّیأت ػلوی داًطگب49ُثِ استٌبد هبدُ )آهوسش هاي تخصصی و عووهی                                         

 ...…………………………………………………………………………………………………………..………:دلایل اًتخبة هَسد یب هَاسد فَق

………………………………………………………………………………………………………………………………………….......... 
 

 :ًبم خبًَادگی اسصیبثی ضًَذٍُ ًبم 

 

                                 اهضبء

 

 :ًبم ًٍبم خبًَادگی اسصیبثی کٌٌذُ

 

 

                              اهضبء

 هذیش/سئیس داًطکذُ یب پژٍّطکذُ/هؼبٍى/ سئیس داًطگبُ:ًبم ٍ ًبم خبًَادگی تبییذ کٌٌذُ ًْبیی

 

            اهضبء                                                                                
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 (احتشام ثِ اسصضْبی اسلاهی ، ضئًَبت اختوبػی ٍ آساستگی پَضص)تؼظین ضؼبئشاسلاهی - 1

15 

     

      دس کلیِ اهَس سػبیت لَاًیي ٍ همشسات- 2

      (سخت کَضی ٍ پیگیشی اهَس هحَلِ تب حػَل ًتیدِ) پطتکبس ٍ خذیت- 3

      (ٍاکٌص هٌبست دس ثشاثش چبلص ّب ی هَخَد ٍ لبثلیت سبصگبسی دس هحیظ کبس) اًؼغبف پزیشی- 4
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 (تَاًبیی تَلیذ ایذُ یب فکش خذیذ ٍ اسصضوٌذ دس کبس )داضتي سٍحیِ خلالیت ٍ ًَآٍسی -5

15 

     

      هیضاى تؼْذ ٍ هسئَلیت پزیشی دس اًدبم ٍظبیف-6

      (پشّیض اص اتلاف ٍلت دس اًدبم کبس )اًدبم ثِ هَلغ کبسّبی هحَلِ –  7

      (ػذم ًیبص ثِ کٌتشل هستمین ٍ هذاٍم هسئَل ٍاحذ)اضتیبق ثِ اًدبم اهَس هحَلِ ثذٍى ًیبص ثِ کٌتشل -  8

      (ظشفیت پزیشش اًتمبدات ٍ کَضص دس اغلاح سفتبس) اًتمبدپزیشی-9
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 تکشین اسثبة سخَع- 10

10 

     

      (....ادة،خَضشٍیی،خَیطتي داسی ) ًحَُ ثشخَسد ٍ هؼبضشت ثب ّوکبساى ، هذیش یب سشپشست هبفَق - 11

تَاًبیی اًدبم کبس گشٍّی ٍ هیضاى هطبسکت دس اًدبم اهَس هحَلِ ثب دیگش ّوکبساى دس حیغِ ٍظبیف - 12
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هطبسکت فؼبل ) کَضص دس افضایص سغح داًص ، هؼلَهبت ٍ هْبست ّبی ضغلی ٍ ثِ کبسگیشی آى -13

 10 (...دس دٍسُ ّبی آهَصضی هشتجظ ،خَدآهَصی ٍ 
     

      اًتمبل هؼلَهبت ٍ هْبست ّبی ضغلی ثِ ّوکبساىتَاًبیی   -14
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  هیضاى آضٌبیی ثب ٍظبیف ٍ اختیبسات ضغلی-15

30 

     

      (اًدبم ٍظبیف ثب کوتشیي خغب    )هیضاى دلت دس اًدبم ٍظبیف ٍ اختیبسات ضغلی - 16

      (هیضاى تسلظ ثِ فٌبٍسی ّبی هشتجظ ضغلی)کبسگیشی اثضاسّب ٍ فٌبٍسی ّبی خذیذ دس اهَس ضغلی ة- 17

      فی کست ضذُ دس اًدبم ٍظبی ضغلیهْبست ّبهیضاى ثکبسگیشی -18

      تَاًبیی اخشای سشیغ اهَس هحَلِ ٍ خلَگیشی اص تؼَیك کبسّب- 19

اًدبم ٍظبیف ضغلی هحَلِ دس خبسج اص اٍلبت اداسی دس هَاسد لضٍم- 20       

خوغ آٍسی آهبس ٍ اعلاػبت دس صهیٌِ فؼبلیت ّب ٍ تْیِ گضاسش ّبی تخػػی-21       

      سػبیت سلسلِ هشاتت اداسی ٍ اًدبم دستَسات هبفَق دس چبسچَة ضَاثظ - 22
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 نظز ارسیابی شونذه

:                                   توضيحات   

:                                                                                                                                                                                           اهضاء و تاریخ  

 . ضبخع کِ اص عشف هذیش هطخع هی گشدد، تَصیغ ضَد4الی  2 اهتیبص هی ثبضذ کِ هی تَاًذ ثیي 20 دس اختیبس هذیشاختػبغی ضغلی هتیبص ضبخع ّبی ا: تذکز

 


