
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

با تکویل فرم هربَط ٍ با  )ارائِ درخَاست فرد هتقاضی بِ هدیر ٍاحد خدهتی خَد

 (اعویٌاى از ػدم داشتي هرخصی استحقاقی

 ارجاع هَضَع بِ هؼاًٍت اداری ٍ هالی داًشگاُ جْت اػلام ًظر

 ارجاع هَضَع بِ هدیر اهَر اداری

صدٍر حکن کارگسیٌی جدید با اػوال آخریي تغییرات حقَقی ٍ ارسال آى بِ دفتر هؼاًٍت 

 اداری ٍ  هالی

تأیید ٍ اهضای حکن کارگسیٌی صادرُ تَسظ هؼاٍى اداری ٍهالی داًشگاُ ٍ ارسال آى بِ 

 دبیرخاًِ

 شرٍع فرآیٌد

 پایاى فرآیٌد

 آیا با تقاضای فرد هَرد ًظر  هَافقت هی شَد؟
 خیر

 بلی

گردشکار اعطای مرخصی 

 بدون حقوق به کارکنان

 پیگیری ٍضؼیت پرداخت کسَرات ٍ بیوِ تَسظ فرد

 ثبت حکن اهضا شدُ در دبیرخاًِ ٍ تَزیغ رًٍَشت ّای آى بِ ٍاحدّای هربَعِ

 پایاى فرآیٌد


