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 بخشنامه به کلیه واحذ های اداری و آموزشی

 

          بذيٌَسيلِ بِ اعلاع كليِ اػضبي غيش ّيأت ػلوي داًطگبُ اػن اص سسوي ، پيوبًي ٍ لشاسدادي هي سسبًذ بب تَجِ 

بِ ايٌكِ هطبّذُ گشديذُ تؼذادي اص اػضبء ػلي سغن صذٍس بخطٌبهِ ّبي لبلي ٍ تزكشات ، ّوچٌبى اص ًحَُ استفبدُ اص 

:  هغلغ ًوي ببضٌذ ، هَاسد ريل هجذدأ جْت سػبيت همشسات اػلام هيگشددمرخصي هاي ساعتي

.  هي ببضذ15.30 لغبيت 7.30سبػت ضشٍع ٍ خبتوِ فؼبليت كليِ اػضبء داًطگبُ الضّشا - 1بٌذ 

. كليِ اػضبء هكلفٌذ كِ سبػت ٍسٍد ٍ خشٍج خَد سا اص عشيك دستگبُ كبست صًي ثبت ًوبيٌذ- 2بٌذ 

چٌبًچِ ّش يك اص اػضبء بِ ّش دليلي هَفك بِ ثبت ٍسٍد يب خشٍج خَد ًطذُ اًذ هكلفٌذ بلافبصلِ يب حذاكثش بب - 3بٌذ 

فبصلِ يك سٍص اداسي اص عشيك سبهبًِ گشدش كبس، ٍسٍد ٍ يب خشٍج فشاهَش ضذُ خَد سا ثبت ٍ بِ تبييذ هسئَل ٍاحذ 

. هشبَط بشسبًٌذ 

اػضبء هي تَاًٌذ دس هَالغ اضغشاس ٍ بب هَافمت هسئَل هبفَق خَد اص هشخصي سبػتي دس خلال سٍص استفبدُ - 4بٌذ 

. ًوبيٌذ

.  سبػت دس سٍص اص هشخصي سبػتي استفبدُ ًوبيٌذ3ّش يك اص اػضبء  هجبصًذ بب هَافمت هسئَل هشبَط تب سمف  - 5بٌذ

 سبػت اص 16بب افشادي كِ هبصاد .  سبػت گشدد 16سمف استفبدُ اص هشخصي سبػتي دس هبُ ًببيذ بيطتش اص - 6بٌذ 

. هشخصي سبػتي استفبدُ ًوبيٌذ هغببك همشسات بشخَسد خَاّذ ضذ

 تجبٍص ًوبيذ ، ػضَ هي ببيست  سبػت دس سٍص3حذاكثش دس صَستي كِ هيضاى استفبدُ اص هشخصي سبػتي ػضَ اص - 7بٌذ 

. بشاي سٍص كبسي هزكَس هشخصي سٍصاًِ دسخَاست ًوَدُ ٍ تبييذ هسئَل هشبَط سا اخز ًوبيذ

 سبػت ، عبك 16 سبػت دس هبُ اص هشخصي سبػتي استفبدُ ًوبيٌذ هذت هبصاد بش 16چٌبًچِ اػضبء بيص اص - 8بٌذ 

. همشسات بشاي آًْب غيبت دس ًظش گشفتِ هيطَد

 باسمه تعالی
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كليِ اػضبء هَظفٌذ هشخصي ّبي سبػتي خَد سا اص عشيك سبهبًِ گشدش كبس ثبت ًوبيٌذ دس غيش ايي صَست - 9بٌذ 

. هشخصي ّبي سبػتي آًْب دس سيستن ثبت ًگشديذُ  ٍ اص كبسكشد هبّبًِ آًْب كسشخَاّذ ضذ

چٌبًچِ اػضبء دس بيي سبػت كبسي اص هشخصي سبػتي استفبدُ ًوبيٌذ ، هكلفٌذ بشاي ّشببس ٍسٍد ٍ خشٍج خَد ، - 10بٌذ 

. كبست خَد سا پبًچ ًوبيٌذ

 دليمِ  اٍل ٍلت دس صَستي فشجِ بِ حسبة هي آيذ كِ بب اضبفِ كبسي دس ّوبى سٍص جبشاى 15تبخيش اػضبء تب - 11بٌذ 

 15)ببيذ توبهي هذت صهبى تبخيش خَد سا   (حتي بِ هيضاى يك دليمِ ) دليمِ تبخيش داضتِ ببضٌذ 15ضَد ٍ اگش بيص اص 

. سا دس سبهبًِ گشدش كبس بِ صَست هشخصي سبػتي ثبت ًوبيٌذ(دليمِ  15دليمِ بِ اضبفِ هذت صهبى هبصاد بش 

دس صَست ػذم سػبيت هَاسد هزكَس، ضوي كسش حمَق ٍ هضايب بِ هيضاى ػذم حضَس دس داًطگبُ بشاي اٍليي ببس - 12بٌذ 

احضبس ٍ اخغبس ضفبّي تَسظ هسئَل هشبَعِ ، بشاي ببس دٍم اخغبس كتبي ٍ دسج دس پشًٍذُ بب اهضبي ببلاتشيي هسئَل 

ٍاحذ هشبَعِ ٍ بشاي ببس سَم تَبيخ كتبي بب اهضبي هؼبٍى اداسي ٍ هبلي داًطگبُ ٍ دسج دس پشًٍذُ  ٍ دس صَست تكشاس ، 

 .پشًٍذُ بشاي سسيذگي بِ ّيأت بذٍي سسيذگي بِ تخلفبت اداسي داًطگبُ اسجبع هي گشدد

 

 

 

 

 

 

 


